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Postsecondary Transition Plan (PTP) Enhancements and Fixes  June 18, 2015 

 

1) Move Student – Mass Transfers of students between one school and another 
(Director/Designees only) 

Directors and their designees will now be able to move multiple students at once when searching by school on 
the Move Student tab. 

If only the name fields are used to search, you will only be able to change the school for individual students, as 
per previous functionality. 

(Reminder: You can enter partial names into the Last Name and First Name fields) 
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The School dropdown is organized so that all open schools are at the top of the list in alphabetical order and all 
closed schools are at the bottom of the list, also in alphabetical order.  

 
As with most dropdown lists, once you open the list you can type the first few letters of the school you are 
looking for to select the first entry that matches what you typed. 
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If you search by only the School field, all students with PTPs assigned to that school will be returned (including 
students that are no longer at the district). 

 
 
If appropriate, use the ‘All’ checkbox to select all students to be moved to a different school, otherwise select 
each student that needs to be moved. If your list of students is quite long, you may opt to search by the first 
letter of a group of students’ last name and also the school they are currently assigned to. 
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Once you have selected the students you want to move, select the ‘Move Selected Students’ button.  
 
You may have to scroll to the bottom of the page to find the ‘Move Selected Students’ button if your list of 
students that were returned is large. 
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The application will list the number of students you had selected in the heading of the next page, so you can see 
if that matches the number you know you need to transfer. 

 

 

From this point, the rest of the process is the same as moving a single student. Select the school you want to 
move the students to, and then the system will give you a confirmation message.  

 

You can click the Move Students tab again and search by the school you moved the students to in order to 
confirm the transfer was successful. 
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2) Selecting Submitted PTPs will now open the I‐8 PDF instead of Completion Page 

Anytime a submitted PTP is selected in the application, the system will now download the PDF of the PTP 
instead of routing you to the Completion Page where you previously need to go to download the PDF. The 
following is a list of locations where this will occur: 

 Reports tab – PTP Records – Submitted 
 Reports tab – Student History (only for Submitted records) 
 Reports tab – New Meeting Required 

PTPs not yet submitted but fully entered to Step 20 and Locked PTPs that are selected will continue to route 
you to the Completion Page. 

 


